Zalacznik nr 1 a

OSWIADCZENIE rodzica o zapoznaniu sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza we Wreczycy Wielkiej

Oswiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza we Wreczycy Wielkiej.

Czytelny podpis rodzica
lub prawnego opiekuna dziecka
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Zalacznik nr 1 b

OSWIADCZENIE ucznia o zapoznaniu si¢ z zasadami  funkcjonowania dziennika
elektronicznego w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza we Wreczycy Wielkiej

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza we Wreczycy Wielkiej.

Nazwisko i imie ucznia Data Czytelny podpis ucznia
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nieobecnosci mojego dziecka bedg usprawiedliwiane drogq elektroniczng
w module WIADOMOSCI dziennika elektronicznego Szkoly Podstawowej im. Adama Mickiewicza
we Wreczycy Wielkiej.

Nazwisko i imie ucznia Data Czytelny podpis rodzica
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Zalacznik nr 3 a
DANE KONTAKTOWE DO RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH)

UCZEN

Imi¢ i nazwisko ’ ‘
Klasa ’ ‘

MATKA (OPIEKUN PRAWNY 1)

Imig i nazwisko
Numer telefonu

Adres e-mail

podany adres e-mail zostanie zwigzany z kontem rodzica w systemie dziennika elektronicznego

OJCIEC (OPIEKUN PRAWNY 2)

Imi¢ i nazwisko
Numer telefonu

Adres e-mail

podany adres e-mail zostanie zwigzany z kontem rodzica w systemie dziennika elektronicznego

Potwierdzam aktualno$¢ powyzszych danych. W przypadku zmiany podanych szkole danych kontaktowych

zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania szkoty o aktualnych danych.

data i podpis

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH

1. Administratorem danych osobowych jest: Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza we Wreczycy Wielkiej, Wreczyca Wielka
ul. Szkolna 11, 42-130 Wreczyca Wielka, e-mail: dyrektor@spwreczyca.pl, telefon 343170-033

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych pod
adresem e-mail; zkido@onet.pl.

3. Dane przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami Prawa oswiatowego (Dz.U. 2018 poz. 996 ze
zm.), w tym w szczegdlnosci Rozporzadzenia MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. (Dz.U. 2017 poz. 1646).

4. Dane beda przetwarzane w celu realizacji statutowe]j dzialalno$ci szkoty, w tym w celu umozliwienia korzystania z systemu dziennika
elektronicznego.

5. Odbiorcami danych moga by¢ podmioty realizujace dla szkoty ustugi wspierajace jej statutowa dziatalnos¢, ktore przetwarzaja dane w
imieniu szkoty jako ich administratora. Przyktadem takiego podmiotu jest dostawca systemu dziennika elektronicznego.

6. Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji mi¢dzynarodowe;.

7. Dane bgda przetwarzane do czasu uczeszczania ucznia do szkoty, a nastepnie przez okres archiwizowania danych dziennikow
lekcyjnych, zgodnie z obowigzujacymi w szkole regulacjami dotyczacymi archiwizacji (aktualnie 5 lat od zakonczenia roku szkolnego, w
ktorym uczen opuscit szkote).

8. Podanie danych jest obowigzkowe, obowigzek ten wynika z przepisu §8 ust 2 Rozporzadzenia MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. (Dz.U.
2017 poz. 1646).

Zgodnie z przepisami RODO przystuguje Panstwu prawo:

dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

do ograniczenia przetwarzania danych,

do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
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Zalacznik nr 3 b

Zgoda rodzica / prawnego opiekuna na podanie adresu e-mail
swojego dziecka do logowania

/imi¢ i nazwisko rodzica / prawnego opiekuna/

/imi¢ 1 nazwisko ucznia/

/adres e-mail ucznia/

Wyrazam zgode na uzycie adresu e-mail mojego dziecka / podopiecznego w celu uzyskania
przez niego dostepu do konta wucznia w dzienniku elektronicznym Szkoly Podstawowej

im. Adama Mickiewicza we Wreczycy Wielkiej.

data i czytelny popis rodzica / prawnego opiekuna



Zalacznik nr 4
KARTA LEKCYJNA NA WYPADEK AWARII

Numer Przedmiot Temat Podpis
lekcji nauczyciela

Lista klasy Frekwencja Oceny

112 |3 |4 |5 |6 |7 (812 |3 |4|5]6 |78
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Zalacznik nr 5

Procedura wprowadzania danych do dziennika elektronicznego
Szkoly Podstawowej im. Adama Mickiewicza we Wreczycy Wielkiej

1. Administrator dziennika elektronicznego
Administrator wprowadza nast¢pujace elementy dziennika :
v Tworzy jednostki, klasy i grupy.
Zarzadza listg pracownikow i ich uprawnieniami.
Ustala wszystkie daty zwigzane z organizacja roku szkolnego.
Konfiguruje stowniki, kategorie ocen i frekwencji, dni wolne, dzwonki.

SN NIEN

Przygotowuje dziennik elektroniczny do uruchomienia wraz z rozpoczgciem nowego roku
szkolnego.

2. Sekretariat
Wprowadza dane do modutu Sekretariat:
v" Dodaje i usuwa uczniow z ksiegi uczniow.
v Uczniowie w planowanych klasach.
v" Woprowadza dane o uczniach (adresy, prawni opiekunowie, itp.).

3. Wychowawca klasy
Wychowawca klasy wypelnia nastgpujace elementy dziennika:
v’ Zaktada dziennik swojego oddziatu.
Tworzy plan lekcji w dzienniku swojej klasy.
Uzupelia dane osobowe i inne informacje o uczniu do 15 wrzesnia.
Tworzy liste przedmiotéw i nauczycieli uczacych w swoim oddziale.
Zarzadza uczniami w swoim oddziale - wpisuje na listg, usuwa z listy.
Uzupehia dane w przypadku zorganizowanego wyjscia badz wyjazdu klasy.
Uzupehia informacje o wazniejszych wydarzeniach z zycia klasy.
Kontakty wychowawcy z rodzicami.
Obecno$¢ uczniow na zajgciach edukacyjnych — usprawiedliwianie nieobecnosci.
Oceny zachowania — wystawianie propozycji ocen oraz ocen zachowania sroédrocznych
i rocznych.
Zebrania z rodzicami uczniow w zaktadee WIADOMOSCI.
Notatki — uwagi 0 uczniach.
Rada klasowa rodzicow - uzywane stanowiska: Przewodniczacy, Zastepca przewodniczacego,
Skarbnik.
Samorzad klasowy - uzywane stanowiska: Przewodniczacy, Zastepca przewodniczacego, Skarbnik.

AN N N NN VNN

A NERNERN

Wyniki egzaminow — egzamin 6smoklasisty,
Whpisuje nazwiska uczniow w podziatach na grupy.

AN NN

Zaznacza zaje¢cia indywidualne dla ucznia swojego oddziatu lub zwolnienia z zajec.

4. Nauczyciel
Przygotowuje rozktad zajec¢ z tematami w odpowiednim formacie w celu importu do dziennika w razie braku
mozliwosci pobrania z gotowej biblioteki internetowe;.



Nauczyciel wypelnia nastepujace elementy dziennika:
v’ Interfejs lekcyjny: temat, frekwencja, oceny, uwagi, wiadomosci.
v’ Zadania domowe.
v Dodatkowe godziny.
v Organizacj¢ sprawdzianow, prac klasowych.

1. Lekcja zgodnie z planem zajeé:

Zalogowa¢ si¢ do dziennika.

Utworz lekcje — wybra¢ z listy temat lub wpisa¢ go recznie.

Zatwierdz i sprawdz obecnosc¢.

Inne czynnos$ci wynikajace z procesu dydaktycznego (spdznienia, oceny, itp.).

W razie potrzeby doda¢ do uczonego oddziatu uczniéw niewyjezdzajacych na wycieczki w celu
kontroli ich obecnosci.

AN N N NN

2. Zastepstwo jesli mam klase w moim przydziale:
v' Zalogowa¢ si¢ do dziennika.
v' Utworz lekcje — wybrac¢ z listy przedmiot, temat lub wpisa¢ go recznie oraz zaznaczy¢
ZASTEPSTWO.
v Zatwierdz i sprawdz obecnos¢.
v Inne czynno$ci wynikajace z lekcji.

3. Zastepstwo, na tej samej lekcji, gdy mam réwniez inng klase, ktorej nie ucze lub grupe (tzw.
laczenie grup - nalezy odnotowac realizacje lekcji dla swojej i ,,obcej” grupy):

v Zalogowac¢ si¢ do dziennika.

v’ Zajecia edukacyjne (powinny pojawi¢ si¢ automatycznie zgodnie ze zmienionym planem lekcji lub
bedzie mozna wybraé godzing, przedmiot).

v Klikamy godzing, na ktérej mamy zastepstwo —w lewym panelu bocznym interfejsu lekcyjnego.

v Utworz lekeje — do nauczanej klasy lub grupy doda¢ klase lub grupe, z ktora mamy zastgpstwo.
Wybrac¢ z listy temat lub wpisac go recznie oraz zaznaczy¢ ZASTEPSTWO.

v’ Zatwierdz i sprawdz obecnos¢.

v Inne czynno$ci wynikajace z lekcji.

4. Woycieczki szkolne
v' Kierownik wycieczki uzupetnia tematy i frekwencje w e-dzienniku.
v" Czynnosci dotyczgce nieobecnosci nauczycieli wykonuje wicedyrektor szkoty.

5. Uczniowie delegowani do reprezentowania szkoly
v" Jesli uczen bierze udzial w konkursie, zawodach sportowych, reprezentuje szkote w inny sposdb
w czasie swoich zajec, to nauczyciel sprawujacy nad nim opieke dzien przed konkursem informuje
wychowawce 1 wicedyrektora 0 tym fakcie.

6. Uwagi
v' Termin przygotowania dziennika elektronicznego przez wychowawcoOw uptywa w pierwszym
tygodniu wrzesnia kazdego roku szkolnego.
v' W razie jakichkolwiek pytan, niezgodno$ci, watpliwosci prosze o bezposredni kontakt
z dyrekcja szkoty / administratorem dziennika elektronicznego szkoty.



Zalacznik nr 6

Pomoc dla konta rodzica

Co nalezy zrobi¢, aby mie¢ mozliwo$¢ korzystania z e-dziennika w domu?

1) Odwiedzi¢ strong e-dziennika https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminawreczycawielka i klikna¢ przycisk

»Zaloguj si¢” , po czym na kolejnej stronie ,,Przywro¢ dostep ” 1 wypetni¢ kolejny formularz wpisujac
swoj adres email i konczac kliknigciem w ,,Wyslij wiadomos¢ ™.

2) Odebra¢ list od UONET+. Po zalogowaniu si¢ na swoja skrzynke e-mail, odbieramy list od UONET+
i klikamy w link zaznaczony na obrazku.

3) Wprowadzi¢ do systemu swoje hasto. Po kliknigciu w link pojawi si¢ formularz, do ktérego wpisujemy
swoje hasto. Hasto musi spetnia¢ kilka regut. Musi posiada¢ przynajmniej 8 znakéw, duze i mate litery,
cyfry. Hasto jest znane tylko dla uzytkownika. System 30 dni wymusi od Panstwa zmiane hasta. Taka

procedura zwigksza bezpieczenstwo i utrudnia dostep osobom niepowotanym.

Przegladanie e-dziennika
1) Otworzy¢ dowolng przegladarke internetowa: MSIE, Firefox, Opera, Chrome, Safari lub inna.

2) Na pasku adresu wpisac¢ https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminawreczycawielka

3) W formularzu logowania wpisa¢ swoj login (e-mail) i utworzone przez Panstwa hasto.

4) Klikna¢ w przycisk ,,Zaloguj si¢

Bezpieczenstwo
1) Wpisow do e-dziennika mogg dokonywac¢ tylko nauczyciele dysponujacy specjalnymi uprawnieniami.
2) Kazda zamiana w e-dzienniku jest rejestrowana — wiadomo kto, co i o ktérej godzinie zmienit.
3) Kazdy zapis dokonany przez nauczyciela jest natychmiast dostepny na stronie internetowej dziennika.
4) Rodzice moga tylko przeglada¢ wpisy dokonane przez nauczycieli.
5) Rodzice moga wysyta¢ wiadomosci nauczycielom.
6) Witryna umozliwia przegladanie informacji tylko o swoim dziecku lub dzieciach!
7) Nie mozna zobaczy¢ danych innych osob!
8) Rodzice moga zmienia¢ swoj login (adres e-mail, po wczesniejszym powiadomieniu szkoty) i hasto.
9) W razie problemow prosze kontaktowac sie z Administratorem Dziennika Elektronicznego pod adresem

dyrektor@spwreczyca.pl


https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminawreczycawielka
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminawreczycawielka

